Guatemala 30 de diciembre de 2019

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Niimero 6-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial namero 6-
2019, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy 'presentando la factura niimero 1767131357serie 27F963EB.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en la elaboracién de proyectos de dictdmenes y resoluciones administrativas de
la Direccién de Recursos Humanos.

e Brindar apoyo en la revisién del Diario Oficial, para llevar el control de la publicacién
de disposiciones legales relacionadas con la Direccién de Recursos Humanos.

e Apoyar en la elaboracién de solicitudes de acuerdos de las diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoyd y se trasladé proyectos de dictamenes y resoluciones administrativas a la
directora para su revision.

e Se apoyd en la revision del Diario Oficial, llevando un control de publicaciones legales
relacionadas con la Direccién de Recursos Humanos.

o Se apoyo en la elaboracién de solicitudes de acuerdo de las diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR-~
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Licenciado Noriega:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 6-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NGmero 6-
2019, correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del presente afio.

Actividades Realizadas:

1) Apoye en la elaboracién de proyectos de dictdmenes y resoluciones administrativas
de la Direccién de Recursos Humanos.

2) Apoye en la revision del Diario Oficial, para llevar el control de la publicacion de
disposiciones legales relacionadas con la Direccidn de Recursos Humanos.

3) Apoye en la elaboracidn de solicitudes de acuerdos de las diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

4) Otras actividades afines.
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Guaterhala, 30 de diciembre de 2019

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Licenciado Noriega:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe de Resultados de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 6-2019, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial NGmero 6-2019, correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de diciembre
del presente afio. 4

Resultados Obtenidos:

1) Se logré la correcta verificacion y elaboraciéon de proyectos de dictamenes y
resoluciones administrativas de la Direccion de Recursos Humanos.

2) Selogrd la debida revision del Diario Oficial, llevando el control de la publicacién de
disposiciones legales relacionadas con la Direccion de Recursos Humanos.

3) Se logrd llevar el control en la elaboracién de solicitudes de Acuerdos de las
diferentes Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

4) Se obtuvo un mejor control de todos los documentos de solicitudes de licencias con
o sin goce de salario que ingresaron a la direccién de recursos humanos procedentes
de las diferentes Delegaciones de Recursos Humanos.

5) Se logré apoyar en el archivo de documentos de las diferentes acciones solicitadas
por las Delegaciones de Recursos Humanos.

6) Se logrd la correcta revision de expedientes de prestaciones laborales de los ex
servidores de las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.
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